1. Zgłoszenie prac geodezyjnych
    −    Zgłoszenie pracy geodezyjnej lub kartograficznej można złożyć:

            •    w formie elektronicznej – dokument elektroniczny podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub Profilem Zaufanym, za pośrednictwem platformy ePUAP
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/f0330ogrc7
            •    w formie tradycyjnej (papierowej) przesyłając za pośrednictwem operatora pocztowego na adres:

                    Urząd Miasta Sosnowiec

                    Wydział Geodezji i Kartografii

                    Aleja Zwycięstwa 20

                    41-200 Sosnowiec

    −    Udostępnianie materiałów zasobu w postaci elektronicznej do zgłoszeń prac geodezyjnych lub kartograficznych oraz komunikacja pomiędzy Wydziałem Geodezji i Kartografii, a Wykonawcą prac geodezyjnych będzie odbywać się za pośrednictwem skrzynki  elektronicznej: wgg,zsip@um.sosnowiec.pl

    −    Udostępnianie materiałów zasobu w postaci nieelektronicznej do zgłoszeń prac geodezyjnych lub kartograficznych będzie realizowane poprzez przesłanie za pośrednictwem operatora pocztowego – wysyłka na adres Wykonawcy prac geodezyjnych.

2.    Weryfikacja zbiorów danych lub innych materiałów stanowiących wyniki prac geodezyjnych lub prac kartograficznych:
  −    Zawiadomienie o zakończeniu prac geodezyjnych i kartograficznych wraz z operatem technicznym, w którego skład wchodzą wyłącznie dokumenty elektroniczne opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym można złożyć drogą elektroniczną za  pośrednictwem platformy ePUAP
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/f0330ogrc7
- Zawiadomienie o zakończeniu prac geodezyjnych i kartograficznych wraz z operatem technicznym, w skład którego wchodzą dokumenty sporządzone w formie tradycyjnej (papierowej) można złożyć przesyłając za pośrednictwem operatora pocztowego na  adres  Urzędu Miasta Sosnowiec .
 −  W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji, protokół zostanie przesyłany za pośrednictwem operatora pocztowego na adres Wykonawcy pracy geodezyjnej.

  −   W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji operat techniczny wraz z protokołem będzie przesyłany za pośrednictwem operatora pocztowego na adres Wykonawcy pracy geodezyjnej.

3.    Wnioski o uwierzytelnienie dokumentów na potrzeby postępowań administracyjnych, sądowych lub czynności cywilnoprawnych należy przesyłać za pośrednictwem operatora pocztowego na adres Urzędu Miasta Sosnowiec .
4.    Wnioski o udostępnienie materiałów powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz wnioski o wydanie wypisu/wypisu i wyrysu/wyrysu z ewidencji gruntów (EGIB), wnioski o wydanie zaświadczenia na podstawie operatu ewidencji gruntów i  budynków oraz wnioski o aktualizację ewidencji gruntów i budynków

    −    Wnioski można złożyć:

            •    w formie elektronicznej – dokument elektroniczny podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub Profilem Zaufanym, za pośrednictwem platformy ePUAP
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/f0330ogrc7
            •    w formie tradycyjnej (papierowej) przesyłając za pośrednictwem operatora pocztowego na adres Urzędu Miasta Sosnowiec .

    −    Wnioski będą realizowane w formie elektronicznej poprzez przesłanie żądanych materiałów zasobu/dokumentów na wskazany we wniosku adres poczty elektronicznej, lub w formie tradycyjnej poprzez przesłanie materiałów zasobu/dokumentów za pośrednictwem operatora pocztowego – wysyłka na adres Wnioskodawcy.

    −    Wnioski rzeczoznawców majątkowych (P/P4) dotyczące udostępniania rejestru cen i wartości nieruchomości będą realizowane za pośrednictwem operatora pocztowego na adres Urzędu Miasta Sosnowiec jw lub platformy ePUAP.

5.    Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu:

    −    Wnioski wraz z dokumentacją projektową można złożyć w formie elektronicznej przesyłając za pośrednictwem platformy ePUAP
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/f0330ogrc7
    −    Narady koordynacyjne usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu będą się odbywały drogą elektroniczną.  

6.    Wnioski o uwierzytelnianie dokumentów 
można złożyć w formie tradycyjnej przesyłając za pośrednictwem operatora pocztowego na adres Urzędu Miasta Sosnowiec .
7.    Wnioski o podział nieruchomości 
można złożyć w formie tradycyjnej przesyłając za pośrednictwem operatora pocztowego na adres Urzędu Miasta Sosnowiec .
8.    Wnioski o rozgraniczanie nieruchomości 
można złożyć w formie elektronicznej – dokument elektroniczny podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub Profilem Zaufanym, za pośrednictwem platformy ePUAP 
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/f0330ogrc7
lub SEKAP lub w formie tradycyjnej  (papierowej) przesyłając za pośrednictwem operatora pocztowego na adres Urzędu Miasta Sosnowiec .
9.    Wnioski o ustalenie numeru porządkowego  
można złożyć w formie elektronicznej – dokument elektroniczny podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub Profilem Zaufanym, za pośrednictwem platformy ePUAP 
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/f0330ogrc7
lub w formie tradycyjnej (papierowej) przesyłając za pośrednictwem operatora pocztowego na adres Urzędu Miasta Sosnowiec j.

W wyjątkowych sytuacjach można składać wnioski/dokumenty w formie tradycyjnej bezpośrednio do „skrzynek” ustawionych przy wejściu do budynku Urzędu Miasta Sosnowiec. W przedmiotowym przypadku korespondencja zostanie przekazana do właściwej komórki merytorycznej z ok. 2 dniowym opóźnieniem.

Wszelkie dodatkowe informacje nt. realizacji wniosków należących do kompetencji Wydziału Geodezji i Kartografii można uzyskać telefonicznie pod numerami telefonów:

 32 296 06 96 - sekretariat

32 296 06 97 -kierownik referatu

32 296 04 42 -wypisy z rejestru gruntów

32 296 05 32 -mapa zasadnicza i ewidencyjna

32 296 05 30 -zasób geodezyjny

32 296 07 61 -zmiany w ewidencji gruntów

32 296 04 43 -zgłoszenia pracy geodezyjnej
